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Hilfe zur Hilfe

• Bedienkonzept ähnlich Excel

• Halten Sie die Maus über Objekte

→ Statusleiste enthält Hilfetext

→ Tooltipp erscheint nach wenigen Sekunden

• Klicken Sie auf alles mit linker oder rechter Maustaste → 

Kontextmenü erscheint

• <F1>-Taste ruft kontextsensitive Hilfe

• Menüpunkt Hilfe|Inhalt… zeigt gesamte Hilfe

• Hilfe auch als PDF-Handbuch verfügbar
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Stammdaten eingeben

• Ist Voraussetzung für

Unterrichtsplanung!

• Pflichteingaben

• Sortierung

• Druck: einfache Liste aller/markierter Daten

• Kopie: kann in Excel eingefügt werden

• Tage sind unter Optionen|Neues Jahr anlegen… generierbar

• Stammdaten nicht löschbar, wenn noch zugehöriger Unterricht existiert

• Umbenennen von Primärschlüsseln (z.B. Dozentenabkürzung) nur 

teilweise möglich (datenbankabhängig)
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Anwesenheit

• Anwesenheit SG

 Tageweise

 Muss gesetzt werden

 Kann kopiert werden

(Markierte: rechte Maustaste)

• Anwesenheit Dozenten

 Stundenweise

 Arten: "autom. überschreibbar" oder auch nicht

 "autom. überschreibbar" auch

durch "Optionen|Anwesenheit Dozent"

 "nicht überschreibbar" im Dozentenplan
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Unterricht anzeigen

 Ein Dozent kann nur an einem Ort sein

 Mehrere SG pro Ort möglich

 SG an mehreren Orten parallel möglich
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Unterricht anzeigen

• Navigieren

 Zwischen Planarten             

 Zwischen konkreten Werten

 Zwischen Anzeigearten

» Eine Wochen oder ein Tag

» Mehrere Wochen oder Tage

 Zwischen Wochen

» Mausrad, Semester, Datumsanzeige

» Vorwärts/Rückwärts, Kalender, Heute

» Kontextmenüs Vorwärts/Rückwärts
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Unterricht anzeigen

• Mehrere Pläne synchron anzeigen

(z.B. Strg+Favorit)

• Zeitabgleich mit     schaltbar
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Unterricht planen

• Eingabedialog

 Für SG und Orte

 Kopierter Unterricht mit 

rechter Maustaste ein- oder 

anfügbar

(auch aus anderem Plan 

möglich, mit Shift und Strg 

nur bestimmte Felder)

 Für Dozenten
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Unterricht ändern

• Ändern: Daten werden gelöscht und wieder eingefügt

 In Historie (Logbuch) entstehen zwei Einträge

• Kopieren und Einfügen

 In Tagesanzeige z.B. Ort ändern

 Zwischen mehreren Plänen

• Suchen und Ersetzen

z.B. Ort ändern
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Unterricht ausgeben

• Drucken

 Auswahl…: mehrere Pläne auf 

einmal

 Dozenten…: alle notwendigen 

Dozentenpläne für aktuelle SG

  Format optimieren: wenn ein 

Format mit weniger 

Wochen/Seite auch geht, wird 

dieses verwendet
» Sinnvoll mit "leere Pläne"
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Unterricht ausgeben

• E-Mail

 Stundenplan wird als PDF-Datei angehängt

 Vorgabetexte unter 

Optionen|Einstellungen|E-Mail

• Exportformate

 WMF, BMP, HTML, JPEG, PDF

 iCal über Internet oder Summendialoge
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Auswertungen

• Markieren

• Filtern

 Erfordert SQL-Kenntnisse, höchst 

flexibel

 Befehl mit AND beginnen

 Mehrere Filter definierbar

• Farben

 Für Dozenten, SG, Orte und Fächer

 In Stammdaten als

Zahl kopierbar
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Auswertungen

• Summen-Dialoge

  Stunden 

zusammenfassen für 

Stundennummern

  Drag&Drop für 

Planung

 Formular für 

Präsenzveranstaltungs-

protokoll
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Auswertungen

• Anwesenheit-Übersicht

1. Liste

2. Diagramm

 Filterbar

 Farben änderbar
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Auswertungen

• Historie

 Wer hat wann was in der Planung 

geändert

1. Für gesamte Woche

2. Für markierte Termine

 Je Plantyp unterschiedliche Auswahl 

aus Logbuch
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• Favoriten

• Links (Favoriten)

• Anzeige und Position der Werkzeugleisten

• Sonnabend, Sonntag, Automatik

• Farbschema

• Alternative Stundenzeiten

Programm anpassen
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Programm anpassen

• Startparameter

 Bestimmte SG, Ort oder Dozent z.B. /f:Doz:Gei

 Verschiedene Plan.ini-Dateien c:\privat\plan1.ini

• Optionen|Einstellungen…
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Noch Fragen?

• sven.geisel@ba-sachsen.de
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Vielen Dank für die

Aufmerksamkeit!


